Reader zur Formatierung von Praktikumsbericht und
Facharbeit mit Hilfe von Word (2010)
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Anlegen eines Deckblatts

[l IR

Start
90 =

Dokument] [Kompatibilitatsmodu
Uberprafen  Ansicht

@ & B B3 &

ot | Hyperlink Textmarke Querverweis | Kopfzeile Fubizeile Seitenzahl | Textfeld Schnellb:

Einfogen | Seitenlayout  Verweise  Sendungen

=N TR =

Deckblatt| Leere Seitenumbruch | Tabelle  Grafik Cliprt Formen SmartArt Diagramm S
- eite d -

= Hyperlinks Kopf- und FuBzeile

Madern Nadelstreifen Perspektive

e s

Randlinie rodukt{BIP)T

standafls um die wirtschattliche Leisting und die
i ng- el 20 .-Es
aller Guter und: Dienstleistungen, die in- einem: Jahr- innerhalk der

Volkswirtschaft ervirtschaftet-werden. |

dukt ist-der...T

= Dienstleistungen, die in einem Jahr-innerhall der-Landesgrenzen einer

———
Schlient Stapel Traditionell har i Das BIP DX L de
- bunseres Landes-arbeiten, wahrend die Leistungen- der Inlander,- die- im
ht-bericksichtigtwerden. |
[Geben Sie den
Titel des Sertei p—
Dokuments )
o “Entstehungsrechung wird-dasBIPin den Wirtschaftsbereichen selner
= T t-und Forstwirtschaft, preduzier  Handel, be und
19 Weitere Deckblatter von Office.com " | und private Dienstleister) gemessen. Ausgangspunkt dabel ist die
- iche. Wer +-den-eint
- e meds schafft. Die et sich aus minus

BIP-gerechnt,

irdbei-der Ber

Doppelzzhungen kommt. ]

DieVer mittelt das P lichem Konsum

(K pri ‘privaten Organisationen: ohne Erwerbszweck
brauch), Investit AuBenbettrag. |

Bet der-verteilingst L

Arbeitnehmer, der1 rige in der- Volkswirtschaft:

berechnet Ausgangspunkt ist dabel meist das Volkseinkommen. |

EAutor-(Name.Vorname):- Titel -Erscl t-Erscl - -Seite-(For d hevon

einem-Autor sind.)-sonst

Wahle zunachst oben den Karteireiter
,Einfigen”.

Mache dann einen Linksklick auf das Icon
,Deckblatt”.

Wahle nun ein passendes Deckblatt aus,
z.B. ,traditionell”.

Gib nun in die vorgegebenen Felder den
Titel, deinen Namen, das Abgabedatum,
den Kurs und die betreuende Lehrkraft
ein. (Dort wo Firma steht, kannst du die
Schule eingeben.)

Seite:1von2 | Worter 270 | B Deutsch (Deutschland) |

Formatieren im Blocksatz

d9-0s

atel tart | Eintugen

Dokumentl [Kompatibiitstsmodus] - Microsoft

N =

Seteniayout  Verweise  Sendungen  Uberprafen  Ansicht

&Aasn((m aasbccoc AaBbC AaBbC AaBb( aa
Tstandurd | Teintee.. Obesennt.. Ubershit.. Toel e

Blocksatz (Sg+8)

AN A | B
L F K U - ex x w.A-

Batang -9

Das-Bruttoinlandsprodukt-(BID)

Das-BIP-ist-die-Standard-Messgro8e,-um-die-wirtschaftliche-L
eines-Landes-zu-messen-und-Staaten-miteinander-zu-vergleich
Dienstleistungen,-die-in-einem-Jahr-innerhalb-der-Landesgrenz
werden.§

Das-Bruttoinlandsprodukt-ist-der...q
"Wert-aller-Giiter-und-Dienstleistungen,-die-in-einem-Jahr-inne:
Volkswirtschaft-erwirtschaftet-werden.”-Das-BIP-Deutschland
Auslidnder,-die-innerhalb-unseres-Landes-arbeiten,-wihrend-di
arbeiten,'nicht-berficksichtigt-werden.-§
Bei-der-Ermittlung-des-BIP-wird-zwischen-Entstehungs-,-Vert
unterschieden.-Bei-der-Entstehungsrechnung-wird-das-BIP-in-c
Entstehung-(z.-B.-Land--und-Forstwirtschaft, - produzierendes-
Verkehr, dffentliche-und:private-Dienstleister)-gemessen.-Aus
der-Wirtschaftsbereiche.-Wertschopfung-ist-der-Mehrwert,-dei
schafft.-Die-Wertschopfung-errechnet-sich-aus-Verkaufserlgs-
wird-bei-der-Berechnung-des-BIP-gerechnet,-weil-es-sonst-zu-

Nia.Varmvandimacranhnuna.armittalt.dac.RID.ale.Quimmasanc.n
Sete:Lvont | Worter, 226226 | < Deutsch (Deutschiand)

-5 5 e« m]

Markiere zunachst den zu formatierenden
Text.

Nun kannst du entweder mit dem
Tastenkiirzel Strg+B (Steuerungstaste und
B gleichzeitig driicken) oder mit Hilfe des
Icons fiir Blocksatz den Text in die richtige
Form bringen.

Das Icon fur Blocksatz findest du so:
- Karteireiter ,,Start” anklicken

- das auf dem Bild mit dem Pfeil
angezeigte Icon auswahlen




Zeilenabstand und Seitenrinder einstellen

Dokumentl [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft W

layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht
- - AT AT - |, iz .= ik A
g A AT Aar D =iz = 2 aaBbcene | Aasbcede AaBb( AaBbC AaBb( AaB
U ~abe x, X :E' 1 Standard | M Kein Lee.. Uberschrif.. Uberschrif... Titel Unte
Schriftart ) Absatz g

Entstehung- (z.- B.: Land—- und: Forstwirtschaft,: produzierenc
Verkehr,- offentliche- und: priz~ta-Dionctlaigter)- gemessen.: Au

Batang ~ 9 - A AT E

der-Wirtschaftsbereiche.Wr # u =+-a- v st-der-Mehrwert,-de:

Markiere zunachst den zu

formatierenden Text.

schafft.- Die- Wertschépfung ,
wird-bei-der-Berechnung-de =

Die- Verwendungsrec

(Konsumausgaben- der- priv.
Staatsverbrauch), - Investitio ?—
-Bei- der- Verteilungsrechnt*

1 i
Ausschneiden

Kopieren
Einfligeoptionen:

hnung |[5

Schriftart...
Absatz...

Nummerierung

b

. =3
Arbeitnehmer,-der-Unterne s, wpen.

Ausgangspunkt-ist-dabei-me

Das-Bruttoinlandsprodukt-(BIP)Y
Das- BIP- ist- die- Standard-Messgrd.

Nachschlagen
Synonyme

3% Ubersetzen

Zusatzliche Aktionen ¥

Formatvorlagen 13

ich-aus- Verkaufserlos
inet,-weil-es-sonst-zu-L
las- BIP- als: Summe-

F der- privaten- C
Aulzamungszm(henl » 211 eltl‘ag TI

"5+ BIP- aus- der- Summu
le-und-der-Vermogens

I ‘emkornmen 1

% AIBbCCDX A0BBCEDI Aok

e - die- wirtachaftliche- Iplqt ing- und- die- Wohlstandsentwicklung-

eines-Landes-zu-messen-und-Staater| .
Dienstleistungen,- die- in- einem- Jahr!
werden.
Das-Bruttoinlandsprodukt-ist-der...

"Wert- aller- Giiter- und- Dienstleis{

Volkswirtschaft- erwirtschaftet: we
Auslédnder,-die-innerhalb-unseres-Lal
arbeiten,-nicht-beriicksichtigt-werde
Bei: der: Ermittlung- des* BIP: wird-
unterschieden.- Bei- der- Entstehun

e o | dbn
s

smonrs (s[5
Gecesene: Tesope  [3]

beinhaltet-den-Wert-aller-Gliter-und-
iner- Volkswirtschaft- erwirtschaftet-

herhalb: der- Landesgrenzen- einer:
enthalt- auch: die Leistungen: der:
tungen-der-Inlidnder,-die-im-Ausland-

lungs—- und- Verwendungsrechnung-
den- Wirtschaftsbereichen- seiner:

Mache nun einen Rechtsklick, sodass
das angezeigte Menu erscheint und
wahle ,Absatz” aus.

Trage nun in die mit Pfeile
bezeichneten Felder folgende Werte
ein.

,Abstand nach” = 6 Pkt

Entstehung- (z.- B.- Land vorshau s werbe,: Handel,- Gastgewerbe- und-
Verkehr,- dffentliche- und- . ” dabei- ist- die- Wertschdpfung-
der-Wirtschaftsbereiche.-Wertschop! mternehmen-im-Produktionsprozess-
schafft.- Die- Wertschdpfung- errechn -Vorleistungen.- Mit- dem-Mehrwert-
wird-bei-der-Berechnung-des-BIP-ge: e | pahlungen-kommt.§

Zeilenabstand = 1,5 Zeilen

Tetwopen... | | 4 Sarderd entegen o

Die* Verwendungsrechnung: ermittelt- das: BIP- als: Summe- aus: privatem- und- staatlichem- Konsum-
(Konsumausgaben- der- privaten- Haushalte- und- der- privaten: Organisationen: ohne- Erwerbszweck- sowie:
Staatsverbrauch), Investitionen-und-AuBenbeitrag.§

‘Bei- der- Verteilungsrechnung- wird- das- BIP: aus: der- Summe- der- Lohn-- und- Gehaltseinkommen- der-
Arbeitnehmer,-der-Unternehmensgewinne-und-der-Vermdgensertrige-in-der- Volkswirtschaft-berechnet.-
Ausgangspunkt-ist-dabei-meist-das-Volkseinkommen.§

-l
9

Wadhle den Karteireiter Seitenlayout

Das-Bruttoinlandsprodukt-ist-der...4| aus
"Wert- aller- Giiter: Ut amsien T fmaprhalb- de
Volkswirtschaft-erw s Lo L enthalt-ai Klicke nun auf das Icon ,Seitenrander”
Auslander,-die-innel o= wm = ¢ |Leistunge .
Ausland-arbeiten,n|| o5, = Q=& und wahle am unteren Rand

p— - . . “
Bei- der Ermitd || kehungs., ,benutzerdefinierte Seitenrander
Verwendungsrechny e ek chnung-
Wirtschaftsbereiche s s o] orstwirts Trage nun in das Feld links= 4 cm und in
Gewerbe,-Handel,-¢ rivate: Di .
Ausgangspunkt- dab ereiche.- \ das Feld reChtS =2cmein.
Mehrwert,-den-ein- .-Die-We
sich-aus: Verkaufser rt- wird- bt
BIP-gerechnet,: weil{ e [Geanietoment o) 3

s St et | o] [
Die:Verwendungsrechnung: ermittelt- das: BIP-als-Summe:-aus: privatem-un
L e L ] ham. Aar. mrivstan. Uaochaléar cmd. Aaee svivsdas,




Schriftart und Schriftgrofde einstellen

[l R AT A Dokumentl [Kompatibilit:
m Start Einfagen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht

<) ¥ Ausschneiden - N

12 A A Aa gl
£3 Kopieren aasbcene | aagbcede AaBb( AaBl

Einfugen F £ U ~abe x, X* WA By-oe T Standard | Kein Leerr... Uberschrif.. Ubersch

- J Format ubertragen —-— —

Zwischenablage Schriftart

Das Bruttoinlandsprodukt (BIP)Y

Das- BIP- ist- die- Standard-Messgrs™ '7‘12 Leistung- und- die-

AN

Wohlstandsentwicklung- eines- Land & mpires srsne [
5 lified Arab F d
vergleichen. Es bmnhalm—den—wm—ang e R e Tahr-
innedhalb der Landesgrenzen ciner Vol | gl,mi'm e
1M>SUN~EX
Das Bruttoinlandsprodukt ist der ¥ | ¢} Siap IFE:
STENCIL
ert-aller-Guterund-Dienstleistunger mzen-
"Wert-aller G A Diensle gsw
ylfaen
siner Volkswirtschafe-ervirtschafiet v o ApEEAIe e
Leistungen' der Auslander.” die- imn ¢} Tohoma die-
Leistungen der Inlénder, dic im-Auslan ¢} Tempas Sans ITC
Bei- der Emmitthung- des- BIP- wir © Times New Roman
Tmditicanl dnkbic wef
Verwendungsrechmung wnterschieden. o "7 R 7Y
rebiched
den Wintschafisbercichen- seiner- En gy as haft -
produzierendes- Gewerbe, Handel, Ga ¢} T, Con 44T fvate:
Dienstleister): gemessen.- Ausgangs €} Tw Cen MT Candensed der-
Wirtschaftsbereiche.- Wertschopfung- € Tw (en MT Condensed Extru Bold v im
Produktionsprozess-schafft - Die-Werts © U152 i hinus-
vani o
Vorleistungen Mit- dem Mehrwert-wir g vord ¥ eiles
‘erdana
sonst 7u Doppelzablungen kommt § | 7
doya

- Markiere den zu formatierenden
Text.

->Rechtsklick, sodass das angezeigte
Menu erscheint

—trage in die beiden obersten Felder
die Schriftart ,, Times New Roman“ und
SchriftgroRe ,,12“ ein.

Formatieren der Kapitelitberschriften als Vorbereitung zur

Erstellung eines Inhaltsverzeichnisses

Wid9 -3+ Dokument] [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word

Start | Einfugen  Seitenlayout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht

& Ausschneiden Combria (Ube - 14 - A" A7

33 Kopieren

Einfigen F|&|U - abe x, X* = & fStandard 1 Kein Lee... Uberschrif... | Uberschrif... | Uberschrif.

 Format Ubertragen
Zwischenablage sehriftart Asatz

" Das-Bruttoinlandsprodukt-(BIP) T

Das- BIP- ist+ dier Standard-MessgréBe,- um-
Wohlstandsentwicklung: eines- Landes- zu- messen- und- Staa
beinhaltet den- Wert- aller- Giiterr und- Dienstleistungen,-

Landesgrenzen- einer Volkswirtschaft erwirtschaftet: werden.-

Das- Bruttoinlandsprodukt- ist- der...q

2L 9] aseocede Assbcde AaBb( | AaBbCi| AaBbCe AaBb( AaBb

die:

Untert

->Markiere die zu
formatierende Uberschrift.

- Karteireiter Start linksklick.

->Waihle nun bei den
Formatvorlagen fur
Oberpunkte die Uberschrift 1
und flur Unterpunkte die
Uberschrift 2.

"Wert- aller- Giiter- und- Dienstleistungen,- die- in- einem- Jah

Volkswirtschaft- erwirtschaftet- werden.“!} Das- BIP- Deutschla



Erstellen eines automatischen Inhaltsverzeichnisses

>Waihle den Karteireiter ,Verweise“ aus.

—klicke ganz links auf das Icon
Inhaltsverzeichnis

2> wiéhle das erste oder zweite Verzeichnis
landsprodukt-(BIP)T aus der Liste aus.

Das: BIP- ist- dier Standard-MessgroBe,r um: die-  wirtsc

Wohlstandsentwicklung: eines: Landes: zu' messen' und- Staaten: |
beinhaltet- den- Wert- aller- Giiter und- Dienstleistungen,  die-

Landesgrenzen- einer- Volkswirtschaft- erwirtschaftet- werden.- €

Das- Bruttoinlandsprodukt ist- der...§ Da du zuvor alle Uberschriften als solche
"Wert- aller: Giiter- und- Dienstleistungen, die' in' einem: Jahr: inn formatiert haSt, erste“t dlr daS Programm
Volkswirtschaft- erwirtschaftet: werden."!: Das- BIP- Deutschlands- ¢ X X X . .
Raiarstins ik A bohssinenis Tarchesosnobitbness sblbesasd- Hias nun automatisch ein Inhaltsverzeichnis mit

passenden Seitenzahlen.

ent] [Kompatibiitstsmor

] e =
Gehe anschlieRBend auf den Karteireiter
Inhaiey einfligen und wahle das dritte Icon von
" links ,,Seitenumbruch” aus. Dadurch
; schlieRt das Programm die Seite an und
" DasBruttoinkndsprodukt (BIP){| springt automatisch auf die nachste Seite.

Des BIF ist die Standard-Messgrope, um die wirtschaftlichs Leisting und die
‘Wohlstandsentwicklung sines Landes a1 meseen und Staaten miteinander 7 verglsichen. Es.

beinhaltet: den: Wert: aller- Gater und: Dienstieistungen, die in einem Jahr innerhalt- der

Landesgrenzan einer Volkswirtschaft erwirtschaftet werden.

Des Eruttoinlandsprodukt st der...Y

“Wert-aller Guter und T hr innerhalb- der Landese einer

Volkswirtschaft erwirtschaftet werden ' Das BIP-Ix n h die Leistangen der

Erstellen eines Quellenverzeichnisses

|= Dokument]] . .
- _ _ o _ Quellenverzeichnisse
Einfigen Seitenlayout Vernweise sendungen Uberprifen Ansicht
- . — kénnen bei geringer
Calibri -1 T A A AaBbCcDe | AaBbCeDc AaH

F & U ~abe x X Tstandard | Kein Leerr., Ubers Que”enanzahl am

mat dbertragen

leichtesten von Hand

alage Schriftart

Quellenverzeichnisf erstellt werden. Du

q musst nur folgendes
Alllenbach, Jannes: Die-Kunstrichtig-zuformatieren, Berlin, 2014.9 beachten:

Correl, Sabrina:Inhaltsverzeichnissesind garnicht-schwer, in:Rink, -Kathrin:-Die-Formatierung, £ssen,-

2001,-5.10-13.-9 Die Quellen werden
Gertenau, Christian:Formatierungsprobleme-am-Computer,in:-AusPolitik-und Zeitgeschichte,- a|PhabEtiSCh naCh den
Ausgabes,2002,5.14159 Nachnamen der Autoren
Klausemeier, Susanne:Wege richtig-zuformatieren, Gladbeck,2010.-9 gegliedert.

Maiwald,-Doris:-10-Regelnfireine gute-Formatierung, in:-

www.formatierenfueranfaenger.de/regeln/tipps, Zugriff:30.08.20 14.h'|



Anlegen einer Fuf3note

Wd9-0= Dokumentl [Ko
Stat  Einfigen  Seitenlayout | Verweise | Sendungen  Ubemprifen  Ansicht
2 Text hinzutagen - [ Endnote einfugen 3, S Queienvervatten ﬂ () Abbildungsverzeichnis infugen
(2 Tabelle aktualisiersn AB Nachste Fugnote = = (2, Formatvoriage: APAFift! -
Innats- Fusnote itat Beschriftung

einfugen einfagen ~ @ Literaturverzzichnis = einfugen A Querverweis
FuBnoten Zitate und Literaturverzeichnis Beschriftungen

verzeichnis

Inhaltsverzeichnis
FuBnote einfiigen (Alt+Strg+F)

Dem Dokument eine Fusnote
hinzufugen.

FuBnoten werden automatisch neu
nummeriert, wenn Sie Text im Dokument
verschieben

@ Drucken sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.

Das BIP ist die Standard-MessgroBe, um- die wirtschaftliche Leistung und die

Wohlstandsentwicklung eines: Landes au i Es

beinhaltet den Wert aller Guter und: Dienstleistunzen, die in- einem Jahr innerhalb der

Landesgr Ikswirtschaft erwirtschaf rden.-]

Das Bruttoinlandsprodukt-ist der...Y

“Wert aller-Gitter und- Dienstlsistungen, e Jahr innerhalb-der Landssgrenzen siner-
IRgwirtschafterwir - Dag BIP- Ds 1 der
Auslander, dis-innert andes arl end-die L Inlander, die im

Ausland-arbeiten, nicht bericksichtigt-werden. |

EeiderErmitt] i - Vertei
unterschieden Bei der Entstefnngsrechmng wird das BIP in den Wirtschaftsbereichen seiner

2B L irtschaft produzier . Handel, beund

Verkehr, sffentliche und private Dienstleister) gemessen.: Ausgangspunkt dabe ist die

1
!-Autor-(Name,Vorname): Titel,-Erscheinungsort,-Erscheinungsjahr, Seite-.-(Fiir Texte-die-aus-einem-Buch-von-
einem-Autor-sind.)-sonstq

Autor-des-Artikels-(Name,-Vorname): Titel-des-Aufsatzes, in:-Herausgeber-des-Aufsatzbandes{Name, Vorname):-

Titel-des-Aufsatzbandes, Erscheinungsort,Erscheinungsjahr, Seite-.q

—>Wihle den Karteireiter
,Verweise” aus.

- Setze den Cursor an die Stelle
des Textes, den du mit einer
FuRBnote belegen mochtest.

—>Klicke auf das Icon ,,FuRnote
einfiigen”. (Die FuRnoten werden
automatisch durchnummeriert.)

Unten auf der Seite erscheinen nun
eine Linie und darunter eine kleine
Zahl. Daneben tragst du die Quelle
ein aus der du zitierst bzw.
Informationen sinngemafk
entlehnst.

Hinweis: Die auf dem
nebenstehenden Screenshot
stehende Form solltest du dabei
einhalten. Die obere FuRnote gilt
fr Blcher eines einzelnen Autors.
Die darunter stehende Angabe fir
Aufsatzbdnde oder auch
Zeitschriften.




Seitenzahlen einrichten

Hd9-0s Dokumentl [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word

FpEm——— Aostans
8 o o
Setenumbriche

Seite

» Den Punkt markieren, an dem eine Seite endet und
b dienachste Seite beginnt E

Anordnen

sesigns

Spalte
Angeben, dass der auf den Spaltenumbruch
folgende Text in der nachsten Spalte beginnt.

fis

Textumbruch
}=]  Objekte umgebenden Tert auf Webseiten trennen,
2 B. Beschriftungstext vom Textkarper.

Abschnitisumbriiche

Nachste Seite

» Einen Abschnittsumbruch einfiigen und den neven
% Absehnitt auf der nachsten Seite starten.

Richtig-Formatie|

Fortiaufend
Einen Abschnittsumbruch einfiigen und den neven

Eine Seite-einrich Abschnitt auf derselben Seite starten,

seftenzahlen-einf Gerade Seite
Einen Abschnittsumbruch einfugen und den neuen

FuBnoten-setzen Abschnitt auf der nachsten geraden Seite starten.

Ein Zitat-einrichts || Ungerade Seite
Einen Abschnittsumbruch einfagen und den neuen
=32y Abschnittauf der nachsten ungeraden Seie tarten
0 =

b

Is Dekumentl [Kempatibilitatsmodus] - Microsoft Word

Start  Einfugen  Seitenlayout  Verweise  Sendungen  Uberprafen  Ansicht

- T @ scnelbausteine - j

- & ok 5, [ Untersch. gerade ungerade Seiten | e 1,25 am
Datum una ¢

AT Uneet S Clipart e Dokumenttext anzeigen =]

iz Einfagen Navig Optionen Position

Zu Kopfzeile

1

endungsrechnung- ermittelt- das- BIP- als- Summe- aus- privatem- und- staatlichem-Konsum

&, [0 Esteseie ande S5

Zuerst gehst du an das Ende deines
Inhaltsverzeichnisses.

Wahle den Karteireiter Seitenlayout. Dort
klickst du auf das Icon ,,Umbriiche” und
wahlst unter Abschnittsumbriiche ,nachste
Seite aus”.

Jetzt machst du am Ende deiner ersten
Textseite einen Doppelklick auf den unteren
Seitenrand. Damit 6ffnest du das
FuBzeilenmenu.

Dort wahlst du oben das Icon ,,mit vorigem
Abschnitt verknipfen ,,aus. Und machst
einen Haken bei , erste Seite anders”.

2 |Wkd9- 0 Dokument! [Kompatibilitstsmodus] - Microsoft Word Kop-und Fubze ‘
o @ Bl svr | ortoon | setenayout  Vemese  Sendungen  Ubemprufen  Ansient Entwurt
(9] Deckblatt ~ E EHE [—T T2 smartart &, Hyperlink [5] xopfzeile + @ schnelbausteine ~
laal 4
Bl U iy Diagramm A Textmarke |5 Fuszeile - A woraart -
o Tabelle | Grafik ClipArt Formen - _ Textreld -
n| TN Gt screenshot - | [R) Querverweis | () Seitenzahi <] | ' A2
Seiten Tabellen nen Hperinks | g R
(i} Einfach 4| [@ seitenende »
- Einfache Zahl 1 B seitenander »
= @ setenznien ,
[ seitenzahlen formatieren... | = "E"
N en-de
Taure-ten g e g, - dies i
Einfache Zani 2
Einfache Zahi 3
Einfache Zahi
Drei Linien bus- privatem- undst
n-Organisationen
| |
t | enfogen verweise Uberpraf Ansicnt Entwurf
i’ EE I.sz‘ T3 Smartart @, Hyperlink [ Kopfzeile » &l schnelibaustein:
laal
BE 0 gl Diagramm g Textmarke |2 Fuszeile - Al woraart -
Tabelle | Grafik ClipAt Formen Textfeld
= - R Saeenshot - | [ Querverweis | [A) Seitenzahl =
Tabellen ustrationen Hyperl; Kopf- und Fufize...

Das-Bruttainlandsproduktstder...q

volk

Auslander, - die

Seitenzahlenformat

Zahlenformat: 1,2, 3,

[ Kapitelnummer einbeziehen
Kapitel beginnt mit Formatvorlage: | Uberschrift 1
Trennzeichen verwenden: - (Bindestrich) staatlichern-Konsum

Beispicle 11, 14 chne-E

(Kensumausgabe eck

sowie-Staatsverbrauch)| seitennummerierung
() Eortsetzen vom verherigen Abschni

Bei-der-Verteilungsrec| - . haltseinkommen-der:

- @ Beginnenbei: B < ~

Arl r, r der Volkswirtschaft

Aufl.-Mannheim

Als nachstes gehst du auf den Karteireiter
»Einfligen“ und Wahlst das Icon

,Seitenzahl” aus. Dort nimmst du
,Seitenende” und suchst dir eine Variante

aus.

Zuletzt wahlst du nochmals das Icon

Ill

,Seitenzahl” und klickst auf Seitenzahlen

formatieren.

Dort wahlst du bei ,,Beginnen bei” die Seite
3 aus.




